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QUY CHE LAM VIEC
DAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022
TONG CONG TY CO PHAN BAO MINH

Cin cir:

- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
- Ludt Chieng khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019; va cde van bén dudi Lugt kém theo;
- Nghi dinh 155/2020/ND-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Lugt Chimg khodn
théng qua ngay 31/12/2020;

- Can cir Diéu I¢ 16 chirc va hogt dgng ctia Bdo Minh ban hanh kém theo Quyét dinh sé 7
0767/2019 — BM/HDQT ngay 13/05/2019 ciia Chii tich Hpi dong quén tri (CT.HPQT); %

- Can cir Quy ché ngi b vé quan tri Bao Minh ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1585/2018 -
BM/HDQT ngay 27/08/2018 ciia CT.HPQT,

Nhim dam bio Dai hoi ddng cb dong thudng nién nim 2022 ciia Téng Céng ty ¢d phin Bao Minh
dién ra thanh céng tot dep, Héi ddng quan tri x4y dyng quy ché, nguyén téc l1am viéc, img x, biéu
quyét trong Pai hdi nhu sau:

Diéu 1. Muc dich:

- Dam béo trinh tw, nguyén tic img xir, biéu quyét tai PHDCD thudng nién ctia Tong Céng ty cb
phin Béo Minh dién ra ding quy dinh va thanh cdng tdt dep.

- Cdc nghj quyét ctia DHDCD thé hién y chi théng nhit cia PHPCD, dép tmg nguyén vong quyén
lgi ciia ¢b déng va dang phép ludt,

Diéu 2. P6i twgng va pham vi

- Déi twgng dp dung: Tit ca céc cb dong, ngudi dai dién (ngudi dugc iy quyén) ciia cd dong dang
s& hitu ¢b phiéu Téng Cong ty cé phin Bao Minh va khéch moi tham dy PHDPCP thudng nién
Téng Céng ty cb phin Bao Minh déu phai chdp hanh, tuan thu cdc quy dinh tai Quy ché nay, Piéu
I¢ Cong ty va quy dinh hién hanh cia phép ludt,

- Pham vi dp dung: Quy ché ndy dugc sir dung cho viéc td chire hop PHDCP thudng nién nim
2022 cia Téng Cong ty ¢b phin Bao Minh.

Didu 3. Gidi thich thudt ngi/tir viét tit

- Congty :  Tbng Cong ty cd phin Bio Minh
- HbQT :  Hoi ddng quan tr
- BKS : Ban Kiém sodt
- BTC : Ban td chirc
- PHPCD . Dai hoi dbng cd dong
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Quy ché lam vigc triec tuyén tai Pai hpi dong cb dong thuwong nién nim 2022

- Pai biéu . Cb dbng, ngudi dai dién (ngueoi dicoe tly quyén)

- Hé théng livestream : Hé théng phat séng video cudc hop PHDCD trirc tiép trén website
cudc hop PHBCD www.ezgsm.fpts.com va www.voutube.com

- Pai hoi . Cudc hop Pai hoi dong cb dong

Pidu 4. Pidu kién tién hanh Dai hi ddng cb déng

Cugc hop PHDCD 1 hop 1¢ néu ¢ s6 Cb dong:

a. Dai dién cho it nhit sdu muoi lim phén trim (65%) tong s& Cb phin c6 quyén biéu quyét trong
&n triéu tap l4n diu;

b. Dai dién cho it nhét nim muoi mdt phén trim (51%) téng s6 C6 phan ¢6 quyén biéu quyét trong
14n triéu tap 1an thir hai;

¢. Khéng phu thudc vao s6 Cb dong dy hop trong 1dn triéu tip thir ba trd di.

Triéu t4p hop l4n thir hai duge tién hanh trong thai han ba muoi (30) ngay ké tir ngay cudc hop thir

nhét dir dinh khai mac; triéu tdp hop 1an thr ba dugc tién hanh trong thdi han hai muwoi (20) ngay ké

tir ngdy cudc hop thir hai du dinh khai mac.

Luru y: Ty 1& ¢b dong dy hop DPHDCB theo hinh thirc tryre tuyén dugce xdc dinh khi dai biéu di thye

hién “X4c nhén tham dy DPHPCP trye tuyén” tai hé thng bo phiéu dién tir theo quy dinh tai biéu

5 Quy ché nay.

Piéu 5. Pai biéu tham gia Pai hdi ddng cb ddng thurdng nién nim 2022

- Tét ca cd déng ciia Cong ty theo danh séch chdt ngay 29/03/2022 déu ¢6 quyén tham dy PHBCH
truc tuyén thdng qua Hé thdng bo phiéu dién tir hodic uy quyén cho dai dién cta minh tham dyr.
Trudng hop cé nhidu hon mét ngudi dai dién dugce ty quyén theo quy dinh ctia phép luét dugc
ctr tham dyr thi phai x4c dinh cy thé s6 ¢d phin ctia m&i ngudi dai dién.

- Khi tham du tryc tuyén, dai biéu luu y:

e Yéu chu ky thudt: Cé dong cin c6 thiét bi dién tir két ni internet (vi du méy vi tinh, méy tinh
bang, dién thoai di ddng, thiét bj dién tir khéc c6 két ndi internet).

e Cich thire thure hién: Dai biéu truy cip dudng din, ding nhp theo céc thdng tin dugc cung cép
dé tham dy PHDCP tryc tuyén va thuc hién bé phiéu dién tir.

e Cich thirc ghi nhdn Pai biéu tham dy Pai hi ddng cb dong tryc tuyén: Dai bidu dugc hé
théng bo phiéu dién tir ghi nhén 1a tham dy Pai hoi ddng cd déng truc tuyén khi Dai bidu thyc
hién truy céip vao hé théng bing céc thdng tin truy cdp di duge cung cip trong thdng béo mdi hop
va dd thuc hién “xac nhan tham dy DPHDCD trye tuyén® tai hé théng bo phiéu dién tir.

Pitu 6. Khich moi tai Pai hdi
- La cdc chirc danh quan 1y ciia Céng ty, khdch mdi, thanh vién trong BTC BPai hoi khong phai la
cb déng Cong ty nhung dugc moi tham dy Pai hdi.

- Khéach m&i khong tham gia phat biéu tai Pai hoi (rrir trueong hop diege Chit tpa Dai hgi mai, hodc
cé déng ky trieée véi BTC Dai héi va diege Chii toa Dai héi dong y).

Piéu 7. Chil toa va Poan chii toa
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Quy ché lam vige tryc tuyén tai Dgi hji dong cé dong thieong nién nim 2022

- Doan chii toa gdm 03 ngudi, bao gbm 01 Chii toa va 02 Thanh vién. Chu tich Hi ddng quén tri
1a Chi toa Doan va la Chi toa PHDCD hoic chi tich Héi ddng quan tri iy quyén cho thanh vién
Hoi dong quan trj khéc lam Chi toa Dai hoi. Cu thé nhw sau:

STT Tén thanh vién Chire vu
1 | Ong Pinh Viét Ting Chu tich HBQT
2 | Ong Vii Anh Tuén TV.HDQT, Téng Giam déc
3 | OngLé Viét Thanh TV.HDPQT

- Truong hgp Chu tich HDQT véng mat hofic tam thoi méat kha nang 1am viéc thi cc thanh vién
HBQT con lai biu mét ngudi trong sd ho lam chu toa cude hop; trudong hop khodng c6 ngudi c6
thé lam chu toa thi Truéng Ban kiém séat diéu khién d& DPHPCD bau chi toa cudc hop trong s
nhimg ngudi dy hop va ngudi c6 s8 phiéu biu cao nhit 1am chu toa cude hop;

- Trong céc trudng hop khac, ngudi ky tén tri¢u tdp hop Pai hji ddng cb dong s& diéu hanh dé Dai
héi dong cé déng biu Chi toa cudc hop va ngudi co phiéu bau cao nhédt duge cir lam Chu toa
cudc hop.

- Chii toa c6 quyén thyc hién céc bién phap cin thiét dé didu khién cudc hop mot céch hop 1y, ¢6
trét ty, ding theo chuong trinh di dugc thdng qua va phan dnh duge mong mubn cia da sé ngudi
du hop.

- Quyét dinh ciia Chu toa vé trinh ty, thu tyc hogc cc sy kién phét sinh ngoai chuong trinh cia
DHDCD s& mang tinh phén quyét cao nhét.

- Chii toa PHDCP ¢6 thé hodn hop dai hdi ngay ca trong trudng hop da ¢ di sb dai biéu cén thiét
dén mét thoi diém khac va tai mot dja diém do chi toa quyét dinh ma khong cin Iy y kién cia
dai hoi néu nhén thdy ring (a) cdc thanh vién tham dy khong thé c6 chd ngdi thudn tién & dja
diém t5 chirc dai hdi, (b) Céc phuong tién thong tin tai dia diém hop khéng bao dam cho cic cd
déng dy hop tham gia, thio ludn va bidu quyét, (c) hanh vi clia nhitng ngudi ¢6 mit lam mét trét
tr hofic ¢6 kha ning 1am mét trit ty coa cude hop hodic (d) sy tri hodn la cin thiét dé cac cbng
viée clia dai hoi duge tién hanh mét céch hop 16. Ngoai ra, Chi toa dai hdi c6 thé hoan dai héi khi
¢ sy nhat tri holic yéu cu ciia PHPCP d3 c6 du s lugng dai biéu dy hop cén thit. Thai gian
hoan téi da khong qué ba ngay ké tir ngdy dy dinh khai mac dai hoi. Pai hdi hop lai s& chi xem
xét céc cong vige |2 ra da duge gidi quyét hop phép tai dai hdi bj tri hodin trude do.

- Trudng hgp chi tea hodin hojic tam dimg PHBPCP tréi véi quy dinh tai khoan 6 Piéu nay, PHDCD
bau m§t ngudi khic trong s6 nhimg thanh vién tham du dé thay thé chu toa diéu hanh cudc hop
cho dén lic két thiic va tét ca cdc nghj quyét dugce thdng qua tai cude hop dé déu c6 higu lyc thi
hanh.

- Chii toa cua dai hdi hodic Thu ky dai hoi ¢6 thé tién hanh cdc hoat dong ma ho thdy cin thiét dé
diéu khién DPHDCD mt céch hop I¢ va c6 trdt tw; hodic dé dai hdi phan énh duge mong mudn cia
da sb tham du.

- Nhiém vu ctia Poan chii toa

o Diéu khién Dai hoi theo ding ndi dung chwong trinh nghj sy, cdc thé 18 quy ché da dugc Pai hoi
thong qua.
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Quy ché lam viéc triec tuyén tai Pai hpi déng cé dong thwong nién nim 2022

Phin céng, giGi thiéu dai dién thanh vién HPQT, Ban Kiém sodt Cong ty trinh bay cdc bio céo
tai Pai hoi;

Gi6i thiéu thanh phin Ban kiém phiéu dé Dai hdi biéu quyét;

Gidi thigu thanh phin Poan chil toa dé Pai hoi biéu quyét (néu c6);

Huéng din Dai hoi thao luan, 14y y kién biéu quyét cde vén d& nim trong ndi dung chuong trinh
nghi sur ciia Dai héi va céc vén dé c6 lién quan trong subt qua trinh Pai héi.

Tré 1&i va ghi nhan nhiing vén dé thudc ndi dung chuong trinh da dugce Dai hdi théng qua;

Giai quyét cc vin dé nay sinh trong subt qué trinh Dai Hoi.

Phé chudn, ban hanh c4c vin ban, két qua, bién ban, nghi quyét ctia Pai hdi sau khi két thic Pai
héi.

Chui toa lam viée theo nguyén tic tap trung dan chii va quyét dinh theo da sb.

Diéu 8. Ban kiém tra tr cich dai biéu

Ban kiém tra tu c4ch dai biéu cua Dai hdi gdm 03 ngudi, bao gdm 01 Trudmg ban va 02 thanh
vién, chiju trach nhiém trurde Poan chi toa, PHDCP vé& nhiém vu ctia minh.

Ban kiém tra tu cach dai biéu do Ch toa gidi thiéu cu thé nhw sau:

STT Tén thanh vién Ghi chii
1 Ba Phan Thj Hdng Phuong Trudng Ban
2 Ba Hb Héng Hanh Thanh vién
3 Ong Phan Nggc Théng Thanh vién
- Nhiém vu:

Nhién gidly to ctia ¢b dong (néu phét sinh), dbi chiéu kiém tra tinh hop 1& cia cd déng tham dy
trire tuyén.

Biéo cdo trudc PHPCP vé két qua kiém tra tu cich b dong truée khi DPHDCP chinh thire tién
hanh.

Phéi hop véi ban kiém phiéu dé huéng dén, h8 trg va gidm sét biéu quyét.

Pitu 9. Ban Thur ky Dai hi:

Ban thu ky ctia Pai hoi bao gdm 03 ngudi do Chi toa chi dinh, chiu trach nhiém truée Poan chi
toa, PHPCP v& nhiém vu ciia minh va duéi sy didu hanh ctia Poan chii toa. Cu thé nhr sau:

STT Tén thanh vién Ghi chi
1 Ba Nguyén Minh Phuong Thu ky Pai hoi
2 Ong Nguyén Hong Hoang Nam Thanh vién
3 Ba Cao Thanh Tédm Thanh vién
- Nhiém vu:
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Quy ché lam vigc true tuyén tai Dai hi dong cé dong thuong nién ndm 2022

Tiép nhén, ra sodt phiéu dang ky phét biéu céc y kién ciia cac cb dong, chuyén Doan chi toa quyét
dinh;

Ghi chép bién ban hop PHDCD mét céch diy di, trung thye toan b ndi dung dién bién Dai Hoi
va nhimg van d& da dugc cic ¢b dong théng qua hodc con lwu ¥ tai Dai Hoi.

HJ trg Chil toa céng bd dy thao Bién ban hop Pai Hoi va cic Nghi quyét vé cdc vin dé da duge
thong qua tai Pai Hoi.

Piéu 10. Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu do Chu toa gi6i thiéu gdm 03 ngudi, bao gdm 01 Truong Ban va 02 thanh vién.

Ban kiém phiéu bao gém:

STT Tén thanh vién Ghi chu
1 Ba Phan Thj Hong Phuong Trudng Ban
2 Ba H6 Hong Hanh Thanh vién
3 | Ong Phan Ngoc Théng Thanh vién
- Nhiém vu:

Ban kiém phiéu phai 1ap Bién ban kiém phiéu va chju trich nhiém trudc Poan chi toa, PHDCD
khi thye hién nhi€ém vu cia minh.

Xéc dinh chinh xac két qua biéu quyét vé timg vin d& xin biéu quyét tai Dai hdi.

Nhanh chéng théng béo két qua biéu quyét cho thu ky.

Xem xét va bdo cdo Dai hdi nhing trudng hop vi pham thé 18 biéu quyét hoic don thu khiéu nai
vé két qua bidu quyét.

Piéu 11. Théo ludn tai Pai hi

L

2.

Nguyén tic:

Viée thao ludn chi dugc thyc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cdc vén dé trinh bay
trong chuong trinh néi dung PHDCD;

Chi ¢6 Dai biéu méi duge tham gia théo ludn;
Dai biéu co y kién ding ky ndi dung thio lugn theo hinh thirc quy dinh nhu sau:

e Dai bidu c6 thé dit cAu hoi tai muc Thao ludn trong giao dién tham dy dai hoi tryc tuyén tai
dudng link https://ezgsm.fpts.com.vn hodc giri email vé dja chi: nmphuong@baominh.com.vn
(trude gidr thao ludn). (Cde cdu hoi la hop 1€ khi diegre giri tir email dd déng ky trong danh sdch
¢6 dong do Trung tdm lheu ky cung cdp hodic email do C6 dong da déing ky thong tin trong Gidy
déng ky dw hop hode 1y quyén da dwge giei ban citng vé Cong ty).

e Ban Thu ky s& sip xép cdc ndi dung céu hdi clia Pai biéu va chuyén lén cho Chu toa.

Giai dap ¥ kién cua cdc Dai biéu:
Trén co s& Phiéu dit cau hoi cua Pai biéu, Chu toa hofic thinh vién do Chu toa chi djnh s& giai
dap y kién Dai biéu;
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Quy ché lam vic truc tuyén tai Dai hji ddng cé dong thidng nién ndm 2022

Truémg hop do gidi han vé thai gian té chire, cdc cdu hoi chua dugc tra 101 truc tiép tai Dai hoi
s& dugce Cong ty tra 1o bing céc hinh thirc khéc.

Didu 12. Biéu quyét tai Pai hdi

Nguyén thc:

Tét ci céc vén d@ trong chuong trinh va ndi dung hop ciia Pai hoi déu phai duge DPHDCD thao
ludn va biéu quyét cong khai. Dai biéu c6 thé lya chon bo phiéu bing cach bo phiéu dién ti tai
dudmg link: https:/ezgsm.fpts.com.vn

B6 phiéu dién tir:

Céch thirc bo phiéu biéu quyét:

Pai biéu chon lra mdt trong ba phuong én bidu quyét “Tén thanh”, “Khéng tan thanh” hodc
“Khong c6 ¥ kién” véi mi vén d& duoc dua ra biéu quyét tai Dai hoi da duoc cai dit tai hé théng
bé phiéu dién tir.

Sau d6, Dai biéu tién hanh x4c nhan biéu quyét dé hé théng bo phiéu dién tir ghi nhan két qua.

Mot sb quy dinh khéc khi thuc hién bo phiéu dién tir:

Trudmg hop Pai biéu khong thuc hién hét cac vén dé biéu quyét theo ndi dung chuong trinh Dai
hoi thi cée vAn d& chwa duoc biéu quyét diroe xem nhur Pai biéu khéng tién hanh bd phiéu biéu
quyét vin dé do.

Trong trudng hop phat sinh céc vén dé ngoai chuong trinh dai hoi da giri, Dai biu c6 thé biéu
quyét bd sung. Néu Dai biéu khéng thyc hién biéu quyét véi nhitng vén dé phat sinh thi xem nhu
Pai bidu khéng tién hanh bo phiéu biéu quyét van dé phat sinh do.

Pai bidu c¢6 thé thay ddi két qua biéu quyét (nhung khéng thé huy két qua biéu quyét); bao gdm
ca két qua biéu quyét bd sung nhirng vén dé phét sinh ngoai chwong trinh Dai hoi. Hé théng truc
tuyén chi ghi nhén kiém phiéu d5i véi két qua biéu quyét cudi ciing tai thoi diém két thic bo
phiéu dién tir ciia tirng dot kiém phiéu dugc quy dinh trong quy ché 1am viéc cia dai hoi.

Thdi gian bo phiéu dién tir
Thai gian bo phiéu dién tir duge quy dinh cu thé nhur sau:

N6i dung biéu quyét 1an thir 01 (gdm Chuong trinh Dai hdi; Quy ché 1am viéc tai Pai hoi; thong
qua nhan sy Doan Chi tga, Ban Thu ky, Ban kiém phiéu) Dai biéu thyc hién biéu quyét tir 10h00
ngdy 27/04/2022 dén trude khi Pai hoi thong qua céc ndi dung biéu quyét 1an thir 01.

Noi dung biéu quyét 02 (gdm Béo céo clia HPQT vé két qua hoat déng nim 2021 va dinh hudng
hoat dong ndm 2022; Béo cdo ctia BDH vé két qué hoat dong kinh doanh 2021; Béo cdo cia BKS
tai PHCP nim 2022 va théng qua ndi dung céc T trinh tai Pai hoi) Pai biéu thuc hién biéu
quyét tir 10h00 ngay 27/04/2022 dén trudce khi Dai hdi thong qua cic ndi dung bidu quyét 1an thir
02.

N&i dung biéu quyét 03 (Théng qua Bién ban va Nghi quyét dai hoi): Pai biéu thuc hién biu
quyét tir 10h00 ngay 27/04/2022 dén trude khi Pai hdi thong qua cic ndi dung biéu quyét 1in thir
03.

Pai biéu c6 thé truy cip hé thdng bo phiéu dién tir va thuc hién bo phidu 24 gid trong ngay va 07
ngdy trong tudn trir trudng hop bao tri hé théng hodc 1y do khéc ndm ngoai tAm kiém sodt cia
Céng ty. Két thiic thoi gian b phiéu, hé théng khéng ghi nhin thém két qua bé phiéu dién tir tir
Dai biéu.
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Quy ché lam vige triee tuyén tai Pai hji dong 6 dong thwdng nién ndm 2022

3. Thé 1§ biéu quyét:

- Ck 01 (mdt) cd phin twong duong véi mot quyén biéu quyét. M3i dai biéu tham dyr dai dién cho
mdt hodc nhidu quyén biéu quyét.

- Tai ngay chdt danh sach ¢ dong (ngay 29/03/2022) tdng sb cb phin cé quyén biéu quyét cia
Céng ty la: 109.623.985 cb phin twong duong véi 109.623.985 quyén biéu quyét.

- Céc van dé can lay biéu quyét tai Pai hoi chi dugc thong qua khi ¢6 s6 Cd dong dai dién it nhit
sdu muoi 1am phén trim (65%) tdng sb phiéu biu cia céc cb déng c6 quyén biéu quyét c6 mit
tryc tiép hodic thdng qua dai dién dugc uy quyén cé mit tai cude hop Dai hdi dbng cb dong. Riéng
mdt s6 truomg hop vén dé biéu quyét duge quy dinh tai diém d Khoan 1 Diéu 32 Diéu 1¢ Cong ty
cin phai ¢6 sy chp thudn ctia C4 déng dai dién it nhit bay muoi lim phin trim (75%) tdng s6
phiéu biu ciia cc cb ddng cb quyén bidu quyét cé mit truc tiép hodc thong qua dai dién dugc uy
quyén c6 mit tai cude hop Dai hoi dong cb dong.

4. Ghinhin két qui biéu quyét

- Ban kiém phiéu s& kiém tra, tdng hop va béo cdo Chii toa két qua kiém phiéu cia timg van dé
theo ndi dung chuong trinh dai hi. Két qua kiém phiéu s& duge Chu toa cong bd ngay trude khi
bé mac cude hop.

Pidu 13. Bién ban, Nghj Quyét hop Pai h§i ddng cd dong

Tt ca cac ndi dung tai Pai Hoi Pdng C Péng phai dugc Thu ky Dai Hoi ghi vao Bién ban hop Dai
Hoi ddng c dong. Bién ban hop Pai Hoi ddng cb dong phai duge doc va thong qua trude khi bé mac
Pai Hi.

Piéu 14. Thi hanh Quy ché

Quy ché td chirc nay dugc doc cong khai truée Dai hdi dong cb dong thudng nién ndm 2022 va c6
higu lyc thi hanh ngay khi Dai héi déng cd déng ciia Téng Cong ty ¢b phin Bao Minh biéu quyét
théng qua.

Cb déng, dai dién theo iy quyén va khéch mdi vi pham Quy ché nay thi tily theo mire d§ cy thé Poin
chti toa s& xem xét va ¢é hinh thirc xir Iy theo Pidu 1& Céng ty va Luat Doanh nghiép.

Quy ché nay cd higu lc ngay sau khi diwge Pgi hji dbng cé dong Cong ty biéu quyét thong qua. 72—

Noi nhin:
- DPHBCD;
- TV HPQT, BBH, BKS;
- Luu: VT, TKHDQT.
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